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GOBIERNO DEL ESTADO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

ACUERDO 10/2021, POR EL QUE SE MODIFICA LA ADSCRIPCION Y ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD DE ANALISIS Y CONTEXTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

LIC. VERONICA HERNANDEZ GIADANS, Fiscal General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, 21 y 116, fraccion IX, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 68, parrafo segundo, de la Ley General en Materia de
Desaparicion Forzada de Personas, Desaparicion Cometida por Particulares y del Sistema Nacional de
Busqueda de Personas; 52 y 67, fraccion |, de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave; 19 Bis, fraccion Il, parrafo tercero, de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 2, 4, 5, 6, fraccion Xl, 15, fraccion XIV,
16, 30, fracciones I, XVI, XVII, XVIII, XXIV y XXIX, 31, fraccion VIII, y 32 de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 12 y 13 del Coédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 4, Apartado A y parrafo Ultimo, 5,
6, 7, 17, 18, 19, 20, fracciones I, I, lll y XII, 21 y 22 del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CONSIDERANDO

I. Que en términos de lo dispuesto por los articulos 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 52 y 67, fraccion |, de la Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; 1, 2, 4 y 5 de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave (LOFGE); y 1, 17, 18 y 19 del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave (RLOFGE), la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave (FGE) es un organismo constitucional autbnomo encargado de procurar justicia, asi como
de velar por la aplicacion de la Ley e intervenir en representacion del Estado y de la sociedad en los
casos que le asignen las leyes.

II.  Que los articulos 30, fracciones XVI, XVII, XVIII y XXIX, de la LOFGE y 20, fraccion XllI, del RLOFGE,
prevén que la persona titular de la FGE podra expedir acuerdos de observancia general que
complementen la actuacion de los servidores publicos de esta Institucién, dentro del ambito de sus
respectivas competencias para el mejor funcionamiento y atribuciones de ésta.

Ill. Que los articulos 32 de la LOFGE y 7 del RLOFGE establecen que la persona titular de la FGE podra
establecer, fusionar o suprimir Fiscalias Especiales, Fiscalias Regionales, Fiscalias Coordinadoras
Especializadas, Unidades o Sub-Unidades Integrales, Fiscalias Especializadas, Coordinaciones,
Subcordinaciones, Unidades o Sub-Unidades de Atencién Temprana y demas unidades de tipo
operativo o administrativo distintas a las mencionadas en el RLOFGE, asi como nuevos puestos que
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VI.

VII.

VIII.

considere necesarios, siempre que se cuente con el presupuesto disponible para ello. Lo anterior,
mediante acuerdo publicado en la Gaceta Oficial del Estado.

Que en términos del articulo 21 del RLOFGE, la persona titular de la FGE determinara la adscripcion
de las unidades y 6rganos técnicos de este organismo constitucional autbnomo, asi como su
organizacion, funcionamiento, atribuciones y modificacién de las areas administrativas y operativas,
en la medida en que lo requiera la prestacion del servicio.

Que de conformidad con los articulos 68, parrafo segundo, de la Ley General en Materia de
Desaparicion Forzada de Personas, Desaparicion Cometida por Particulares y del Sistema Nacional
de Busqueda de Personas, y 19 Bis, fraccion Il, parrafo tercero, de la Ley de Acceso de las Mujeres a
una Vida Libre de Violencia para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la FGE debe contar
con una Unidad de Andlisis y Contexto, integrada con equipos multidisciplinarios de andlisis e
investigacion necesarios.

Que esta FGE cuenta con una Unidad de Analisis y Contexto, actualmente adscrita a la Fiscalia
Coordinadora Especializada en Investigacién de Delitos de Violencia contra la Familia, Mujeres, Nifias
y Nifios, y de Trata de Personas, para la investigacion de los delitos de violencia de género,
feminicidio y violencia familiar en caso de que la victima sea nifia o mujer; de conformidad con el
articulo 97 del RLOFGE.

Que contar con dos Unidades de Analisis y Contexto, dentro de la estructura organica de la FGE, que
hagan las mismas funciones, en término de lo expresado en las fracciones V y VI de los presentes
considerando, implicaria una duplicidad de esfuerzos, de recursos humanos, materiales y financieros
hacia un mismo fin; ademas, con una perspectiva de contar con dos unidades muy modestas, en
lugar de tener una unidad mas fuerte y que optimice mejor los recursos disponibles.

Que la FGE, en términos de los articulos 35 de la LOFGE y 139 del RLOFGE, cuenta con una Unidad
de Andlisis de la Informacion, con funciones en materia de inteligencia y politica criminal, cuyo objeto
es compilar y analizar informacion contenida en carpetas de investigacion o investigaciones
ministeriales, a efecto de auxiliar a las y los fiscales en el esclarecimiento de los hechos investigados,
definir estrategias que permitan la construccion de teorias del caso y lineas de accion en la
investigacion policial, asi como emitir dictamenes técnicos sobre la informacion que les sea
proporcionada. En razon de ello, la Unidad de Analisis de la Informacion, representa el area
adecuada para que se le adscriba la Unidad de Andlisis y Contexto, ya que, conforme a la naturaleza
de las funciones de ambas unidades, esta Ultima ejerza con mayor eficiencia y eficacia el
cumplimiento de su objeto, al fungir como un instrumento de politica criminal, mediante el uso de
herramientas de analisis criminal y creacién de contextos, conforme a lo establecidos en los articulos
68, parrafo segundo, de la Ley General en Materia de Desaparicion Forzada de Personas,
Desaparicion Cometida por Particulares y del Sistema Nacional de Blsqueda de Personas, y 19 Bis,
fraccion I, parrafo tercero, de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO 10/2021

Articulo 1. Se modifica la adscripcion y atribuciones de la Unidad de Analisis y Contexto, la cual estara a
cargo de una o un Jefe de Departamento, nombrado y removido libremente por la persona titular de la
FGE y dependera de la Unidad de Andlisis de la Informacion.

Articulo 2. La Unidad de Andlisis y Contexto, brindara sus servicios a:

I Fiscalia Coordinadora Especializada en Investigacion de Delitos de Violencia contra la
Familia, Mujeres, Nifias y Nifios, y de Trata de Personas;

1. Fiscalia Especializada para la Atencion de Denuncias por Personas Desaparecidas, y

II. Fiscales que, no estando adscritos a las Fiscalias sefialadas en las fracciones | y Il del
presente articulo, tengan bajo su cargo investigaciones sobre delitos de violencia contra
mujeres y nifias, asi como en materia de desaparicion forzada de personas y desaparicion
cometida por particulares.

Con el objeto de apoyar en la investigacion de fendmenos delictivos, mediante el uso de herramientas de
analisis criminal y creacién de contextos, que le permitan elaborar, recoger, sistematizar y analizar la
informacion de hechos y datos contenidos en las carpetas de investigacion sobre delitos de violencia
contra mujeres y nifias, asi como en materia de desaparicion forzada de personas y desaparicion
cometida por particulares.

Articulo 3. La Unidad de Andlisis y Contexto tendra las atribuciones siguientes:

I. Realizar el analisis de informacion estratégica, a través de la elaboracién de planes y
metodologias de investigacion que permita a las Fiscalias y fiscales, indicados en el
articulo que precede, contar con elementos de informacion integral para una efectiva
unificacién de indicios, datos y medios de prueba suficientes que fortalezcan las
investigaciones a su cargo;

Il.  Apoyar en la investigacién de feminicidios y homicidios dolosos cometidos en contra de
mujeres y nifias, asi como en la investigacion de hechos de blsqueda de personas
desaparecidas, mediante la elaboracion de analisis antropoldgicos, sociolégicos,
psicosociales y/o criminalisticos, que permitan identificar, entre otros, las dinamicas
delictivas y de violencia cometidas en contra de las victimas;

Ill. Analizar el contenido de los expedientes de las investigaciones para sugerir lineas de
investigacion que apoyen al esclarecimiento de los hechos y la probable autoria o
participacion de las personas;

IV. Realizar analisis de contexto sobre fendmenos delictivos, reiterados o emergentes para
contribuir a la politica de persecucion penal, en el que incorpore elementos sociolégicos,
antropolégicos, criminolégicos, victimolégicos o0 psicosociales, que permitan identificar,
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entre otros, las dindmicas delictivas y de violencia contra las mujeres y nifias en la entidad,
asi como en materia de desaparicion forzada de personas y desaparicion cometida por
particulares

V. Llevar el control y seguimiento de resultados del andlisis de la informacién con el fin de
identificar si se trata de estructuras de la delincuencia organizada o comun, si existe
intervencién de personas servidoras publicas o si hay elementos comunes en otras
investigaciones; asi como para establecer el vinculo correcto de las investigaciones
relacionadas con organizaciones delictivas;

VI. Realizar diagnésticos y reportes estratégicos sobre criminalidad, a efecto de identificar
patrones, estructuras, organizaciones, modos de operacion, asociacion de casos similares,
enfoques diferenciales que se requieran, perfiles de los victimarios, mapas de localizacion,
concentracion y tipologia delictiva; asi como cualquier otra informacién que se considere
necesaria, oportuna o util para la formulacion, seguimiento, evaluacion y replanteamiento
de la investigacion de los delitos o para identificar tendencias en la actividad criminal;

VII. Analizar la informaciéon derivada de los sistemas de comunicacién inherente a las
investigaciones relacionadas con delitos cometidos por organizaciones delictivas;

VIII. Alimentar y actualizar los bancos de datos para generar y procesar informacion que
permitan la consulta, integracion y clasificacion adecuada de los elementos que fortalezcan
las investigaciones, asi como la investigacion y persecucion de delitos;

IX. Llevar el control de la informacién sensible almacenada en el banco de datos, asi como en
otros medios, de acuerdo con las politicas establecidas;

X.  Enviar la informacion que corresponda a las bases de datos de los Sistemas Nacional y
Estatal de Seguridad Publica, conforme a las normas aplicables, en coordinacion con las
areas correspondientes,

XI. Clasificar la informacion, asi como integrar fichas técnicas y elaborar mapas
delincuenciales para la compilacién de datos de caracter sensible que permitan vincular e
integrar los indicios existentes que fortalezcan las investigaciones a cargo de la FGE;

XIl. Registrar los casos en que se haya optado por alguna de las vias de solucion alterna de
conflictos;

Xlll.  Contribuir en la captacion, recuperacion, control, analisis y compilacion de informacién
delincuencial, asi como para la estandarizacion de procesos de trabajo y la elaboracion de
bases de colaboracién con autoridades municipales, estatales y federales;

XIV. Colaborar en el disefio de metodologias para la custodia, seguridad y analisis de
informacion ministerial relacionada con cateos y aseguramientos de bienes relacionados
con las investigaciones, y

XV. Las demas que determinen las disposiciones normativas aplicables, la persona titular de la
FGE y de la Unidad de Andlisis de la Informacion.
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Articulo 4. La persona titular de la Unidad de Analisis y Contexto, se auxiliara para el ejercicio de sus
facultades de las personas especializadas y multidisciplinarias en las areas de:

Antropologia Social,

Criminalistica;

Criminologia;

Derecho;

Estadistica;

Geografia;

Psicologia;

Relator;

Sistemas computacionales;

Sociologia;

Trabajo Social;

Psicosocial, y

Los demas que sean necesarios para el buen desempefio de sus atribuciones, siempre que se
cuente con el presupuesto disponible para ello.

Este personal serd designado y removido libremente por la persona titular de la FGE y tendran el
nombramiento de analistas acorde a su area de conocimientos.

Articulo 5. Se instruye a la Direccion General de Administracion y Direccion del Centro de Informacioén e
Infraestructura Tecnoldgica y demds areas que se requieran, dentro de sus respectivas competencias, a
realizar las acciones tendientes a equipar con recursos materiales e infraestructura tecnoldgica, para el
buen funcionamiento de la Unidad de Analisis y Contexto.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

SEGUNDO. Publiquese en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

TERCERQO. Se derogan los articulos 97, 458, 459, 460, 461 y 462 del Reglamento de la Ley Organica de
la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Dado en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a los diez dias del mes de agosto de dos mil veintiuno.

Lic. Ver6nica Hernandez Giadans
Fiscal General del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave
Rubrica.

folio 1067
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GOBIERNO DEL ESTADO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COATZACOALCOS, VER.

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y
ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION DE SERVICIOS
PARA EL H. AYUNTAMIENTO DE COATZACOALCOS, VERACRUZ

Direccién de Adquisiciones

INDICE

[. Introduccion

Il. Glosario de Términos

IV.- Ambito de Aplicacion

V. Descripcion de las Politicas
V.1. Politica de programacion
V.2. Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y licitacién simplificada
mediante invitacién a cuando menos tres personas y grado de contenido nacional
V.3. Politica de consolidacion
V.4. Politica de anticipo
V.5. Politica de pago
V.6. Politica sobre investigacion de mercado
V.7. Politica sobre la elaboracion de contratos o pedidos
V.8. Politica sobre operaciones sin contrato o pedido
V.9. Politica para prevenir el conflicto de intereses

VI. BASES Y LINEAMIENTOS
VI.1 Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se
responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacion
VI.1.1 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS conforme a lo
establecido por los articulos 15y 17 de la Ley
VI.1.2 Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar

requisiciones, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal requisicion
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VI.1.3 Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para
determinar la conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 19 de
la Ley

VI.1.4 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisiciéon de
bienes muebles usados, asi como el nivel jerarquico del servidor publico responsable
de autorizar dicha contratacién, conforme al articulo 55, fraccion Il de la Ley

VI.1.5 Cargo de los servidores publicos o el area responsable de realizar la
investigacion de mercado

VI.1.6 Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios

VI.1.7 El area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el
cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 28 de la Ley

VI.1.8 Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contrataciébn o que se relacionen con éste;
emitir y firmar las actas correspondientes, firmar contratos y encargarse de su
notificacion; solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion;
suscribir los documentos que se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica,
legal y econémica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores publicos

VI.1.9 El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes o consolidadoras
para suscribir el dictamen de procedencia a que se refiere el articulo 55 de la Ley, asi
como la forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcidon a la licitacion
publica a las cuales apligue los supuestos normativos establecidos en las fracciones lll,
VI, VIII, Xl'y XIlI del articulo 55 de la misma Ley

VI.1.10 Las areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos, la
prestacion de los servicios, de la aplicacion de deducciones, penas convencionales y
de realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades

VI.1.12 EIl cargo del servidor publico que determinard la cancelacion de una licitacion
publica o la rescision o la terminacion anticipada o suspension de un contrato; los

gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacion publica, la falta de
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firma del contrato por causas imputables al Municipio o al Proveedor, una terminacion
anticipada, o la suspension y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito
en caso de rescision, en apego a lo establecido en los articulos 47, 79, 80, 81 de la
Ley, respectivamente

VI.1.13 El &rea responsable de sustituir, cancelar o hacer efectivas las garantias
sefialadas en los articulos 64 y 81 de la Ley

VI.1.14 Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago
de las facturas que presenten los proveedores

VI.1.15 El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento
de obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
VI.1.16 El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, la forma en que dichas
modificaciones seran atendidas por el Subcomité, y el plazo en que seran sometidas a
la consideracion de su Titular

VI.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deben cumplir los términos o plazos de la Ley

VI.2.1 Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el dictamen por escrito
gue se requiera para determinar la conveniencia del arrendamiento, de conformidad
con el articulo 19 de la Ley

VI.2.2 Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios, fundados en los casos de
excepcion a la licitacion publica previstos en los articulos 54 y 55 de la Ley que, de
acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades del Municipio, le sean aplicables
VI1.2.3 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido
en el articulo 28 de la Ley

VI.2.4 Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados, asi como
para solicitar el avalliio correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 55
fraccion Il de la Ley

VI.2.5 Forma y términos para la devolucibn o destrucciébn de las proposiciones,
conforme al articulo 43, fraccion Il tltimo parrafo de la Ley

VI.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que

se deberan cumplir los términos o plazos de la Ley
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VI1.3.1 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi
como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcién a
satisfaccion del Municipio de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 28 de la Ley

V1.3.2 Criterios para la elaboracion de las férmulas o mecanismos de ajuste para pactar
en los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en
el articulo 10 dltimo parrafo de la Ley

VI1.3.3 Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 64 de la Ley

VI.3.4 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones, atendiendo
lo dispuesto en los articulos 62 de la Ley

I. Introduccion

El presente instrumento fue elaborado de conformidad a lo previsto en el articulo 4, fraccién Il de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con el objeto de establecer las politicas, bases y
lineamientos en la materia que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con
los programas del Municipio de Coatzacoalcos, Veracruz, bajo los principios de transparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y en la prestacion de los servicios, considerando la
modernizacion y el desarrollo administrativo, la efectiva y ordenada delegacion de funciones.
Asimismo, esta norma determina las areas y servidores publicos responsables de llevar a cabo las
diversas actividades que implican los procedimientos de contratacién en la materia y establece las
disposiciones que orientan su actuar.

Il. Glosario de Términos

Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley, para los efectos de estas
POBALINES, se entendera por:

Administrador del Contrato.— El titular del Area Requirente o Usuaria sera responsable
de administrar y verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidas del
contrato, asi como a realizar seguimiento del mismo, cuantificar, en su caso el importe por
concepto de pena convencional por retraso en la entrega, atribuible al proveedor.

Acta Constitutiva.- instrumento notarial en el cual se encuentran asentados los datos referentes a
la constituciéon de una sociedad o agrupacion, tales como: denominacién, objeto, domicilio, bases,
fines, integracién de la agrupacion, funciones especificas de cada uno de los integrantes, firmas
autentificadas y demas informacion fundamental de la sociedad que se constituye.
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Adquisicién.- Acto o hecho en virtud del cual una persona obtiene el dominio o propiedad de un
bien mueble o algun derecho real sobre él. Puede tener efecto a titulo oneroso o gratuito, a titulo
singular o universal, mortis causa o intervivos.

Area Administrativa.- Dependencias y Organismos Auxiliares de la administracion publica
municipal del H. Ayuntamiento de Coatzacoalcos, Veracruz.

Area Consolidadora.- Las Areas Administrativas que en funcion de los requerimientos de bienes,
arrendamientos o servicios deberan validar y/o establecer los volumenes y las especificaciones
técnicas de las requisiciones solicitadas por las diferentes Areas Requirentes o Usuarias para
iniciar un procedimiento de contratacion.

Area Contratante.- La Direccién de Adquisiciones es la Unidad Administrativa, que esta facultada
para realizar los procedimientos de contratacion que requiera el Area Consolidadora, Requirente o
Usuaria.

Area Requirente o Usuaria.- La que, de acuerdo a sus necesidades y funciones, solicita o
requiera la adquisicion, el arrendamiento de bienes muebles, o la contratacion de servicios de
cualquier naturaleza.

Arrendamiento de bien mueble.- Uso, goce y disfrute de un bien mueble por tiempo determinado,
mediante el pago de una renta, de conformidad al acuerdo de voluntades que celebren las partes
interesadas y la ley de la materia.

Bienes muebles.- los bienes muebles por su naturaleza o por disposicion de la Ley. Son bienes
muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan
por si mismos, ya por efecto de una fuerza exterior. Son bienes muebles por determinacion de la
Ley, las obligaciones y los derechos o acciones que tienen por objeto cosas muebles o cantidades
exigibles en virtud de accién personal.

Convenio.- Acuerdo de voluntades, mediante el cual se modifican, crean o extinguen los derechos
y obligaciones, de un contrato celebrado entre el H. Ayuntamiento Constitucional de
Coatzacoalcos, Veracruz y un proveedor y/o prestador de servicio.

Especificacion Técnica.- Caracteristica especifica e individualizada que distingue un bien mueble
0 servicio de otro, sin la cual no podria cumplir los fines para los que se requiere utilizar, la cual es
determinada y precisada por el area técnica y ofrecida por los licitantes.

Evaluacion.- Es el analisis detallado y sistematico de una propuesta, con el objeto de verificar el
cumplimiento de las bases de convocatoria correspondiente.

Impuesto.- Contribucién, carga fiscal o prestacion en dinero y/o especie, que fija la Ley a cargo de
las personas fisica y/o juridicas que se encuentran en una situacién juridica o de hecho que les
obliga a contribuir para los gastos publicos, bien sea de la Federacién, Estados o Municipios.

Contraloria.- Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento de Coatzacoalcos, Veracruz.

Ley.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Licitante.- La persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de licitacién publica
o de invitacion a cuando menos tres proveedores

MIPYMES.- Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
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PAAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de
Coatzacoalcos, Veracruz.

POBALINES.- Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y Arrendamientos de
Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios para el H. Ayuntamiento de Coatzacoalcos, Veracruz.

Presupuesto. - Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los ingresos y egresos
del H. Ayuntamiento Constitucional de Coatzacoalcos, Veracruz, necesarios para cumplir con las
metas de los programas establecidos. Constituye asimismo, un instrumento operativo basico que
expresa las decisiones en materia de politica econémicay de planeacion.

Unidad Administrativa.— La Direccién de adquisiciones, es la unidad responsable de establecer,
ejecutar y controlar los procedimientos relativos a las materias a las que se refiere la Ley De
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion De Bienes Muebles Del Estado De
Veracruz De Ignacio De La Llave

Subcomité. - Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes
Muebles del Municipio de Coatzacoalcos.

Ill. Marco juridico sustantivo

El presente marco normativo es enunciativo y no limitativo, esto es, contiene las principales
disposiciones que rigen la adquisicion de bienes, asi como la contratacion de arrendamientos y
servicios.

Constitucion
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ley de Planeacién
Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
Ley de Ingresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal correspondiente
Ley del Impuesto al Valor Agregado
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Cdédigos
e Cadigo de Comercio
e Cadigo Fiscal de la Federacion
e Cadigo Civil Federal.
e Cadigo Federal de Procedimientos Civiles

Reglamentos
e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
¢ Reglamento de la Ley Sobre Metrologia y Normalizacion
e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
e Reglamento del Caodigo Fiscal de la Federacion.
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IV. Ambito de Aplicacién.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de aplicacion general y de observancia
obligatoria para areas administrativas del H. Ayuntamiento del Municipio de Coatzacoalcos,
Veracruz; por lo que los servidores publicos que intervengan directa e indirectamente en los
procesos y procedimientos de contratacion publica en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, se sujetaran a éstas.

V. Descripcién de las Politicas

Los servidores publicos del Municipio, que participe en los procedimientos de contratacion en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, dentro del ambito de sus respectivas
competencias, observara las siguientes politicas:

V.1. Politica de programacion.

La Tesoreria Municipal elaborara un anteproyecto de presupuesto con base al techo de gasto
presupuestal que reciba de los recursos Federales, Estatales y Municipales para el afio fiscal
siguiente. Asimismo, la Direccién de Adquisiciones coordinara los trabajos necesarios para que a
mas tardar en el mes de septiembre del afio en curso las Areas Requirentes o Usuarias
identifiquen los bienes, arrendamientos o servicios que sean necesarios contratar durante el
siguiente ejercicio fiscal. Tanto el anteproyecto de presupuesto, como el analisis de la identificacién
de las necesidades de las Areas requirentes, serviran de base para la elaboracion del proyecto del
PAAAS. (RELACION DE REQUERIMIENTOS, POR DEPENDENCIA PARA INTEGRAR Y
CONSOLIDAR EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES CONSOLIDADO, DE BIENES
MUEBLES Y SERVICIOS, CON LA ESTIMACION DE CANTIDADES O VOLUMENES)

Para la actualizacion del PAAAS, la Areas requirentes, deberan enviar a mas tardar ocho dias
habiles antes de que termine el mes, la informacion que en su caso se requiera para modificar el
PAAAS. (RELACION DE REQUERIMIENTOS, NO CONSIDERADOS EN EL PROGRAMA
ANUAL DE ADQUISICIONES CONSOLIDADO 2020, DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, Y
QUE SE REQUIERE SE INCLUYAN EN DICHO PROGRAMA, PARA SU ACTUALIZACION O
MODIFICACION Y SE PUEDAN ADQUIRIR EN EL EJERCICIO)

Para evitar inventarios excedentes, la adquisicibn de bienes de consumo preferentemente se
realizara bajo la modalidad de contrato o pedido abierto con entregas programadas de acuerdo a
las necesidades que se vayan presentando.

Las Areas Administrativas del Municipio deberan sujetarse al presupuesto asignado a cada una
de ellas, asi como a las disposiciones internas que emita la Direccién de Contabilidad.

V.2. Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y licitacion simplificada mediante
invitacion a cuando menos tres personas y grado de contenido nacional

La Direccion de Adquisiciones contara con modelos de bases de licitacion, convocatorias y de
invitaciones conforme conforme al orden establecido en el articulo 37 de la Ley Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, Las bases y convocatorias de licitacion publica se someteran a
consideracion del Subcomité de Adquisiciones.

Mientras no expida la Secretaria de Economia, las nuevas reglas del grado de contenido nacional,
seguird aceptandose como minimo el 50 por ciento de grado de contenido nacional, asi como las
disposiciones existentes en la materia, cuando se soliciten bienes de importacion Unicamente se
aceptaran estos con los paises que México tenga tratado de comercio vigente y los licitantes
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nacionales que ofrezcan productos nacionales llevaran un margen hasta del quince por ciento de
preferencia en el precio respecto de los bienes de importacion.

V.3. Politica de consolidacién.

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacion y aprovechar el volumen de compra de las areas
administrativas del Municipio, asi como planeacién de sus requerimientos anuales, deberan
consolidar la adquisicién de los bienes, servicios y arrendamientos que determine, para tal efecto,
las siguientes &reas seran las responsables de elaborar una sola requisicién por categoria
de familia, donde indiquen, partida, concepto, cantidad, asi como las especificaciones
técnicas y alcances, misma que enviaran a la Direccion de Adquisiciones para su tramite de
contratacion.

Para tal efecto, las areas requirentes con anticipacion de un mes, como minimo, deberan
enviar sus necesidades mediante requisicion a las direcciones consolidadoras. Evitando
urgencias que se transmiten como abuso de autoridad o de puesto y exponen una total falta de
planeacion y administracion en sus areas.

La Direccion de Servicios Generales.- Consolidara todos los requerimientos de suministro de
agua de consumo humano, suministro, instalacién y mantenimiento de climas, sistema eléctrico y
plomeria en edificios y oficinas, mobiliario de oficina, articulos de oficina y limpieza que requieran
las distintas areas del H. Ayuntamiento, y seré esta direccién quien administre los contratos que se
deriven de estas necesidades.

La Direccion de Participacion Ciudadana.- Consolidara todos los requerimientos de transporte
de pasajeros a distintos eventos, que se relacionen con personal de trabajo, funcionarios del
Municipio de Coatzacoalcos, a escuelas, ejidos y de diversos sectores de la poblacion, sera esta
direccion quien administre los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Direccién de Obras Publicas.- Consolidara todos los requerimientos de asfaltos, ferreteria,
material de construccién, pinturas, equipo automotriz y maquinaria diversa, sera esta Direccion
quien administre los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Direcciéon de Innovacién Gubernamental.- Consolidara todos los requerimientos de
suministro, instalacion y mantenimiento de equipo de cémputo, proyeccién e impresion, pantallas
gigantes, redes, programas software, camaras fotogréaficas, equipo de sonido, GPS, sera esta
Direccién quien administre los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Direccion de Talleres.- Consolidara todos los requerimientos de mantenimiento automotriz,
equipo pesado, transbordadores; suministro de refacciones, aceites y lubricantes, llantas para el
parque vehicular, sera esta Direccion quien administre los contratos que se deriven de estas
necesidades.

La Tesoreria Municipal.- Consolidara todos los requerimientos de formatos impresos o sobre
disefio, combustibles y en general todo lo que tenga que ver con impresiones de cualquier tipo que
requieran las distintas areas usuarias, sera esta Direccion quien administre los contratos que se
deriven de estas necesidades.

La Direcciéon Municipal del Deporte.- Consolidara todos los requerimientos de equipo deportivo y
todo lo inherente a los eventos municipales, sera esta Direcciéon quien administre los contratos que
se deriven de estas necesidades.
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La Direccioén Accion Social.- Consolidara todos los requerimientos de carpas, sillas, mesas,
tarimas, equipo de sonido, manteles y todo lo inherente a los eventos municipales, sera esta
Direccién quien administre los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Direccién de Recursos Humanos.- Consolidara todos los requerimientos uniformes para el
personal del H. Ayuntamiento, sera esta Direccién quien administre los contratos que se deriven de
estas necesidades.

La Direccién de Desarrollo Agropecuario.- Consolidara los requerimientos inherentes al campo y
ganaderia de los ejidos que pertenecen al H. Ayuntamiento sera esta Direccion quien administre
los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Direccion Juridica.- Consolidara los requerimientos de uniformes y equipamiento personal
policiaco, vehiculos y motocicletas relacionados con la seguridad y equipo tactico, sera esta
Direccién quien administre los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Direccién de Proteccion civil.- Consolidara los requerimientos de la central de bomberos,
cobertores, colchonetas, laminas, y todo lo derivado de casos fortuitos o fuerza mayor que afecten
a la ciudadania, sera esta Direccion quien administre los contratos que se deriven de estas
necesidades.

La Direccién de Comunicacién Social.- Consolidara los requerimientos relacionados a publicidad
y medios de comunicacion tomando en cuenta el rating de las empresas de este ramo, sera esta
Direccion quien administre los contratos que se deriven de estas necesidades.

La Secretaria del Ayuntamiento. Consolidara los requerimientos estimados por concepto de
apoyos a las fuerzas armadas.

V.4. Politica de anticipo.

La Direccion de Adquisiciones, tramitard a la Direccién de Contabilidad, el anticipo que se otorgara
al proveedor, anexando soportes tales como factura, pdliza de garantia, contrato y la Direccidon de
Egresos pagara al proveedor a los cinco dias habiles de haberse recibido, dichos soportes por
parte de la Direccidon de contabilidad, previa autorizaciéon del Subcomité.

V.5. Politica de pago.

Los pagos derivados de los bienes, arrendamientos o servicios contratados, se efectuaran a través
de la Direccion de Egresos mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del
beneficiario, a través del sistema correspondiente y se realizaran hasta los 45 dias naturales como
maximo, para contratos abiertos 30 dias, contados a partir de la recepcion de la factura
debidamente requisitada, previo a que la Direccién de Contabilidad, valide los soportes originales
(factura, formato XML, estimaciones en caso de que aplique o generadores en caso de que
aplique, Orden de compra, requisicion, contrato o pedido) que el Administrador del Contrato
notifique al proveedor la satisfaccion del cumplimiento del contrato para que éste presente
mediante oficio los siguientes documentos

Formato de aceptacion de los bienes, servicios y arrendamientos.
Factura con firma original del administrador del contrato.
Evidencia (fotografias o vales), requisicion u orden de surtimiento.
XML de la factura

Validacion del SAT de la factura

OFICIO DE ENVIO DE CONTABILIDAD
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Queda prohibido lo siguiente:

1. El pago de las facturas por la adguisicion de bienes, arrendamientos v servicios que
no_presenten _como_soporte copia_del contrato, cuando el monto supere las
1,203.5691 UMAS, va que las contrataciones realizadas fuera de los procedimientos
sefialados de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos, Administracién vy
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, seran
nulas de pleno derecho, v haran incurrir en responsabilidad a quien las autorice o
lleve a cabo.

2. El pago de las facturas por el arrendamiento de bienes y servicios gue no presenten
el dictamen de justificacién de procedencia conforme al instructivo elaborado por la
Direccion de Adquisiciones, (FORMATO: JUSTIPROCEDENCIA REV. 0

Queda prohibido que el area de contabilidad reciba directamente de las areas usuarias, facturas
para pago de proveedores por la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios, sin que se
haya efectuado procedimiento de contratacion por la Direccion de Adquisiciones, sin la existencia
de un contrato o pedido, debidamente autorizado, el Unico facultado para tramite de pago a la
Direccién de Contabilidad, sera la Direccion de Adquisiciones, previa notificacion del area usuaria o
administrador del contrato, el alcance también comprende los numerales [V.8.- Politica sobre
operaciones sin contrato y numeral V.1.14.- Las areas responsables de llevar a cabo los tramites
necesarios para el pago de las facturas que presenten los proveedores. Cabe hacer mencion que
esto no aplica en el caso de reembolsos o caja chica de cada dependencia.

V.6. Politica sobre investigacion de mercado.

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la contratacién de servicios a través de
licitacion publica, licitacion simplificada, mediante invitacion a cuando menos tres proveedores o
adjudicacion directa, la Direccion consolidadora, enviard, con oportunidad la requisicion a la
Direccién de Adquisiciones, con sus especificaciones técnicas y alcances, cantidad y unidad,
para que ésta solicite la investigacion de mercado, a proveedores potenciales, los precios de
mercado de bienes, arrendamientos o servicios requeridos por los usuarios, la solicitud de
cotizacion se realizara a través del FORMATO: INVIMER REV. 0, y en consecuencia se determine
el tipo y caracter del procedimiento de contratacion.

Queda prohibido que las areas usuarias o consolidadoras soliciten a terceros la investigacién de
mercado, el Unico facultado sera la Direccién de Adquisiciones, salvo en las excepciones de Ley,
por adjudicaciones directas.

Fuentes de informacién sobre la investigacion de mercado.
> Interna. Se obtiene de los registros histéricos de adquisiciones, tomando en cuenta que
debera tratarse de un mismo bien o servicio; dicha informacién no deberd tener una
antigiiedad mayor a un afio.

> Externa: esta se divide en

Pulblica. - Se obtiene de cualquier institucién de la administracion publica federal, estatal o
Municipal.

Privada. - Se obtiene de cualquier persona fisica o moral que ofrezca los bienes o
servicios requeridos.

Precios aceptables.— Se definirdn como precios aceptables, aquellos que se encuentren como
méaximo un diez por ciento al alza con respecto al presupuesto interno de la convocante o en su
caso, éste sea superior al encontrado mediante mercadeo.
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Precios no aceptables.- aquellos que rebasan lo considerado en el inciso anterior.

Precios no convenientes. - aquellos que se ubiquen por debajo del presupuesto interno de la
convocante en un 40 por ciento.

Resultado y conclusiones.- Se presentaran los resultados obtenidos de la investigacién, el cual
debera contener lo siguiente:
e Procedimiento de contratacion (Adjudicacion Directa, Invitacibn a cuando menos tres
proveedores, Licitacién publica)
Tiempo de entrega
Suficiencia presupuestal
Otorgamiento de anticipos
Condiciones de pago

V.7. Politica sobre la elaboracién de contratos o pedidos.

La Direccién de Adquisiciones contara con contratos y pedidos tipo, previamente aprobados por
la Direccion Juridica, conforme a los cuales se elaboraran los contratos. Dichos contratos y pedidos
tipo deberan actualizarse cada vez que existan modificaciones a la normatividad aplicable.

La Direccion Juridica, para la revision y validacion de los contratos, pedidos y convenios deberan
adjuntarse todos los datos y documentos que permitan dar respuesta en un tiempo maximo de 3
dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo, o de la
adjudicacién del contrato.

V.8. Politica sobre operaciones sin contrato o pedido.

El instrumento que se utilizara para formalizar las compras, cuando se trate de adquisicion de
bienes, arrendamientos, servicios generales o capacitacion adjudicados en forma directa inferior a
1,203.5691 UMAS, multiplicado por el 30%, cuando sobrepase este cantidad invariablemente se
generara un pedido o un contrato segun sea el caso, sera la factura firmada por el usuario,
fotografia, orden de compra y un cuadro comparativo, que se demuestre que es la mejor oferta, el
valor del UMA es un dato proporcionado por el INEGI, cada afio, siempre y cuando el usuario
justifique ante la Direccién de Adquisiciones la urgencia y no se encuentre su requerimiento en las
Direcciones consolidadoras para tramite de contratacion.

Tratandose de donaciones de bienes y/o servicios para la ciudadania invariablemente se deberan
realizar bajo un procedimiento de contratacion. En caso de que la donacion sea en efectivo no se
aplicaran estas politicas.

Para la Adquisicion de bienes, servicios y arrendamientos para la Feria anual de la Ciudad de
Coatzacoalcos, el Responsable de este evento, debera ajustarse a los procedimientos de
contratacion de invitacion simplificada, licitacion publica, adjudicacion directa, realizando el tramite
de contratacion en tiempo y forma a través de la Direccion de Adquisiciones, Unicamente el
Responsable de la Feria, bajo su estricta responsabilidad podra adquirir bienes, arrendamientos o
servicios Facturando 1,203.5691 UMAS, multiplicado por el 30%, cuando sobrepase este cantidad
invariablemente se generara un pedido o un contrato, sin que haya fraccionamiento de los mismos,
vigilando los precios de lo asignado. Siendo este responsable el que tramite el pago directamente a
la Direccion de Contabilidad.
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V.9. Politica para prevenir el conflicto de intereses.

Con objeto de prevenir el conflicto de intereses que pudiera darse en los procedimientos de
contratacion, los servidores publicos deberan utilizar el formato contenido en el Anexo |I.

VI. BASES Y LINEAMIENTOS

VI.1 Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

VI.1.1 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS conforme a lo
establecido por los articulos 15y 17 de la Ley.

La Direccion de Adquisiciones sera el area encargada de elaborar y, en su caso, actualizar el
PAAAS con base en la informacion que proporcionen las direcciones consolidadoras.

VI.1.2 Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones,
asi como la forma en que éstos deberdn documentar tal requisicion.

Los servidores publicos facultados para autorizar las requisiciones de bienes arrendamientos o
servicios seran:

. Presidente Municipal.

. Sindica Unica

. Regidores

. Secretarios

. Directores y coordinadores de area

Validado en todo momento por el Tesorero Municipal de acuerdo al formato de requisicion.

La requisicion se documentard conforme al formato establecido y se registrara en el sistema
informatico implementado para tal efecto, debera contener una descripcion amplia y suficiente de
las especificaciones técnicas y alcances, cantidad y unidad de los bienes, arrendamientos o
servicios solicitados, autorizada por el servidor publico facultado para ello, y tratandose de
adquisicién de bienes, se requerird de la constancia o sello de la no existencia del almacén, de
bienes de las mismas caracteristicas 0, en su caso, el nivel de inventario de los mismos que haga
necesario adquirir o arrendar dichos bienes; en todos los casos deberan contar con la certificacion
de la suficiencia presupuestal emitida por la Direccion de Contabilidad.

Requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios.

Los requisitos minimos que las areas requirentes deberan cumplir para la elaboracién, generacion
y entrega de una requisicion, seran los siguientes:

1. Debera estar requisitada en todos sus campos y autorizada por el servidor publico facultado
para ello, contar con la suficiencia presupuestaria. En el caso de bienes, adicionalmente se
sellard la requisicion con la leyenda de “NO EXISTENCIA” o bien si existen cantidades
minimas de estos bienes a adquirir, pero son insuficientes para cubrir las necesidades,
procede el sello de “NO EXISTENCIA”.

2. Sefalar tiempo y lugar de entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios.

3. Se deberan identificar los requisitos técnicos como especificaciones técnicas y alcances,
cantidad y unidad para efectos de incorporarlos en las bases de licitacion

4. Adjuntar la investigacion de mercado que se haya efectuado previamente en el caso de
adjudicaciones directas fundamentadas en el articulo 55 de la Ley.
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5. En caso de la adquisicion de bienes de inversion, debera indicarse en la requisicion el nimero
de Obray el Fondo correspondiente.

6. Tratandose de bienes y servicios catalogados como tecnologias de la informacion y
comunicaciones (TIC), se deberd acompafar la autorizacion de la Direccion de Innovacion
Gubernamental.

7. Adjuntar la autorizacion expresa del Subcomité de Adquisiciones cuando se requiera el
otorgamiento de anticipos.

8. Determinacion de las penas convencionales a aplicarse y sus porcentajes.

9. Incluir los Anexos respectivos (nimero y especificaciones técnicas y alcances de los bienes,
arrendamientos o servicios de que se trate).

10. Sedalar el cargo del servidor publico que fungira como Administrador del contrato.

11. En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas,
las normas internacionales que aplican al bien o servicio solicitado.

12. Sefialar los criterios y términos para la evaluacion técnicas de las proposiciones, sistema
binario (cumple, no cumple).

Servicios de comunicacién social y publicidad.- La contratacion de servicios correspondientes
a: Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y actividades
gubernamentales; y servicios de creatividad, preproduccion y produccién de publicidad, excepto
Internet; deberan de requerirse por escrito a la Direccion de Comunicacién Social, ya que a
dicha area administrativa le atafie coordinar, organizar y administrar dichas partidas.

La Direccion de Comunicacién Social sera la Unica area responsable de autorizar y solicitar
mediante requisicion a la Direccion de Adquisiciones la realizacion del convenio de medios de
difusion masiva impresos y electrénicos.

Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones.- La contratacion de Servicios
legales, de contabilidad, auditoria y relacionados; servicios de consultoria administrativa, procesos,
técnica y en tecnologias de la informacion, y servicios de investigacion cientifica y desarrollo,
deberan solicitarse mediante requisicion a la Direccidn de Adquisiciones, segln sea el caso
adjuntando copia de la autorizacion escrita del Presidente Municipal para la erogacion del gasto
que corresponda, asi como dictamen del area respectiva.

La contratacion de estos servicios requerira de la autorizacion por escrito del Presidente
Municipal; para ello, se debera presentar en primera instancia el oficio de solicitud a la Direccién
de Contabilidad para certificar en su caso la suficiencia presupuestal previamente a su
presentacion al Presidente Municipal.

Servicios oficiales.- El ejercicio de las partidas Gastos de Ceremonial; Gastos de Orden Social y
Cultural; Congresos y Convenciones; y Exposiciones so6lo podra autorizarse en forma indelegable
por el Presidente Municipal; para ello se debera presentar en primera instancia el oficio solicitud
en la Direccion de Contabilidad para certificar, en su caso, la suficiencia presupuestal
previamente a su presentacion para autorizacion al Presidente Municipal.

Tiempos de respuesta para atender requisiciones.

Tipo de procedimiento Caracter Dias habiles
Licitaciones publicas Estatales: 60
Nacionales: 60
Internacionales: 50
Licitacion simplificada, Nacional 15
Adjudicacion directa Nacional 10
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VI.1.3 Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para
determinar la conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 19 de la
Ley.

El area encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la
adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opciéon a compra sera el area requirente del bien
a adquirir o arrendar con base en la informaciéon de que disponga y el acreditamiento de la
justificacion de la necesidad que debera quedar expresamente establecida.

VI.1.4 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicion de bienes
muebles usados, asi como el nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar
dicha contratacion, conforme al articulo 55, fraccion Il de la Ley.

Para la adquisicion de bienes muebles usados, el area requirente de la adquisicion sera la
responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su conveniencia y su
contratacion sera autorizada por el titular de dicha area.

VI.1.5 Cargo de los servidores publicos o el area responsable de realizar la investigaciéon de
mercado.

La investigacion de mercado a que se refiere los articulos, 55 fraccion IV de la Ley, sera realizada
por el area requirente de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar. El resultado de la
misma deberd ser firmado por el titular del area requirente. Cuando la Direccion de
Adquisiciones o la Direcciébn de Egresos sean areas requirentes, sOlo podran firmar la
investigacion de mercado los titulares de estas areas.

VI.1.6 Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar adquisiciones, arrendamientos y servicios de
las diversas unidades administrativas, serd el Tesorero Municipal quien podra autorizar dichos
esquemas de contratacion.

VI.1.7 El area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos
para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el cumplimiento
de dichos contratos, regulados por el articulo 28 de la Ley.

Tratandose de la adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios que se requieran de manera
reiterada o que, por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requiera la celebracion de
contratos abiertos, el area requirente o consolidadora debera plantearlo a la Direccion de
Adquisiciones. En cualquier caso, el titular del area requirente o consolidadora nombrara al
servidor publico que se encargara de supervisar el cumplimiento de dichos contratos.

VI.1.8 Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste; emitir y
firmar las actas correspondientes, firmar contratos y encargarse de su notificacién; solicitar
la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; suscribir los documentos que
se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econ6mica de las
proposiciones, asi como las areas responsables a las que se encuentren adscritos dichos
servidores publicos.

Para firmar contratos/pedidos.- Presidente Municipal, Sindicatura Unica, Tesoreria Municipal,
Director de Adquisiciones.
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Para solicitar que se sometan casos al Subcomité.- Los titulares de las areas administrativas de
los municipios.

Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e investigaciones.- Los titulares
de las &reas administrativas.

Para concentrar la informacién relativa a la contrataciéon de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones.- El Tesorero Municipal por conducto del titular de la
Direccién de Adquisiciones.

Para la autorizacién del otorgamiento de anticipos.- El Subcomité de Adquisiciones se
pronunciara sobre la autorizacion del otorgamiento de anticipos, considerando lo establecido en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para firmar convocatorias, bases de licitacion y oficios de invitacion.- El titular de la
Direccién de Adquisiciones, invariablemente, este servidor publico remitird la invitacién por
escrito al Subcomité, Contraloria Municipal y al area Requirente o Consolidadora, dentro de
los dos dias habiles siguientes a la publicacion de la convocatoria a la licitacion o entrega de la
primera invitacion, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el acto de presentacién y
apertura de proposiciones y en la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion publica y firmar los documentos.-
El Director de Adquisiciones o quien designe por oficio, seran los que podran presidir, conducir y
suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos
relacionados con los mismos.

Para solicitar una reduccién de plazo entre la fecha de publicacién de la convocatoria y el
acto de presentacion y apertura de proposiciones.- El titular del area requirente o consolidadora
mediante oficio fundado y motivado dirigido al secretario técnico del subcomité.

Para solicitar cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.- El titular del area
requirente o consolidadora mediante oficio fundado y motivado dirigido a la direccion de
adquisiciones, en el caso de cancelacién de partidas podra realizarse también en la Junta de
aclaraciones.

Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econdmica de las
proposiciones.- El titular del &area requirente o consolidadora sera el encargado de la
evaluacion técnica.

La evaluacion legal-administrativa y econdmica de las proposiciones sera realizada por la
Comision de Licitacion y autorizada por el Director de Adquisiciones.

VI.1.9 El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes o consolidadoras para
suscribir el dictamen de procedencia a que se refiere el articulo 55 de la Ley, asi como la
forma en que deben acreditarse los supuestos de excepciéon a la licitacion puablica a las
cuales aplique los supuestos normativos establecidos en las fracciones IllI, VI, VIII, Xl y XII
del articulo 55 de la misma Ley.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la licitacién publica a que hacen
referencia las fracciones lll, VI, VIII, X1y Xl del articulo 55 de la Ley, el titular del &rea requirente
0 consolidadora de los bienes, arrendamientos o servicios, acreditando dichos supuestos de la
siguiente forma:
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Para la fraccion Ill, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes y/o
publicaciones.

Para la fraccion VI, mediante copia de la resolucion que se emita en el proceso de rescision
administrativa.

Para la fraccion VIII, con la documentacion expedida por las autoridades competentes que
acrediten tales supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a
que se refiere dicha fraccion o el andlisis documentado que realice el area contratante, con el
apoyo del area requirente.

Para la fraccion XlI, mediante la copia del fallo que declare desierta una licitacién publica, asi como
copia de la convocatoria con sus modificaciones.

VI.1.10 Las areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria
y contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos, la prestacion de los
servicios, de la aplicacion de deducciones, penas convencionales y de realizar los
convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades.

De las contrataciones.- Las contrataciones del Municipio o las consolidadas, que se lleven a cabo
a través de los procedimientos de licitacion publica, o licitacién simplificada, mediante invitacion a
cuando menos tres personas, o Adjudicacién Directa invariablemente se realizaran a través de la
Direccién de Adquisiciones.

De la elaboracién de las bases de licitacion publica y convocatorias.- las bases y
convocatoria seran elaboradas por la Direccion de Adquisiciones.

La Direccion de Adquisiciones, sera la encargada de la elaboracion de los contratos y/o pedidos,
de acuerdo al ambito de su competencia y del tramite para su formalizacion.

De administrar los contratos.- El titular del area requirente o consolidadora designara al
servidor publico de su area administrativa que sera el responsable de administrar el contrato, quien
se encargara de dar seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo, asi como de la
determinacion y tramite para la aplicacion de deductivas, penas convencionales, elaborar el
finiquito y sus respectivas notificaciones al proveedor turnando copia a la Direccion de
Adquisiciones en analogia a la clausula contractual denominada “COMUNICACION ENTRE LAS
PARTES".

De elaborar los convenios modificatorios de licitacion publica.- la Direccion de Adquisiciones
elaborara los convenios modificatorios a solicitud por escrito de las areas requirentes o
consolidadoras, La Coordinacion Juridica, sancionara el modelo del convenio.

VI.1.12 El cargo del servidor publico que determinarad la cancelacion de una licitacion
publica o la rescisidn o la terminacion anticipada o suspensiéon de un contrato; los gastos
no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacion publica, la falta de firma del
contrato por causas imputables al Municipio o al Proveedor, una terminacién anticipada, o la
suspensién y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de rescision,
en apego alo establecido en los articulos 47, 79, 80, 81 de la Ley, respectivamente.

Los servidores publicos encargados de solicitar la tramitacién de la rescision, de la terminacion
anticipada o la suspensioén, seran las que funjan como administradores del contrato.

El titular del area requirente o consolidadora sera el servidor publico que determine la
cancelacion de una licitacion publica.
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El Tesorero Municipal, ser& el servidor publico facultado para rescindir los contratos o bien, para
no proceder a la rescision respectiva, la terminacion anticipada y la suspension de la prestacion de
servicios contratados.

Elaboracion del finiquito en casos de rescision del contrato.- El administrador del contrato

elaborara el finiquito el cual debera ser firmado por el titular del area administrativa correspondiente

considerando lo siguiente:

e Sefialara fecha, lugar y hora para la celebracion del finiquito.

e Notificara al proveedor dicha fecha, lugar y hora.

e Levantara constancia de dicho finiquito que contendra como minimo:

e Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.

e Medio que se utilizé para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugar y hora en que
se elaborara el finiquito.

e Personas que intervienen.

e Fecha en que fue rescindido el contrato.

e Fecha de notificacion de la rescision.

e Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacion de
servicios que abarca.

e Anticipos otorgados y amortizacién de los mismos, en su caso.

e Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.

e Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados aiun no pagados y
el célculo aritmético con el que llega a esa cantidad.

e Penalizaciones y deductivas, en su caso.

* Firma de las personas que intervengan.

Pago de gastos no recuperables.- El titular del area requirente o consolidadoras lo
determinard, conforme a lo siguiente:

Cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor.- Previa solicitud por escrito de los licitantes, el
pago de los gastos no recuperables, serd procedente cuando los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion publica o el contrato no
signado limitdndose segun corresponda, a los siguientes conceptos:

l. Costo de la preparacion e integracion de la proposicion;

Il. Pasajes y hospedaje de la persona que haya asistido a la o las juntas de aclaraciones, al
acto de presentacion y apertura de proposiciones, al acto de fallo y a la firma del contrato,
en caso de que el licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento;

M. Costo de la emisién de garantias, exclusivamente en el caso del licitante ganador, y

IV. Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato y los costos
de los bienes producidos y entregados, o los servicios proporcionados, hasta el momento
en que el proveedor suspenda su suministro o prestacion por falta de firma del contrato por
causas imputables al Municipio.

Los licitantes podran solicitar al Municipio el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo
de tres meses, contado a partir de la fecha de la cancelacién de la licitacién puablica o la emision
del fallo respectivo, segun corresponda.

Terminacion anticipada de los contratos y la suspensién de la prestacion de servicios Se
sustentaran mediante dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den origen a
las mismas. Para el pago de los gastos no recuperables se requerirda la solicitud previa del
proveedor y dicho pago serd procedente cuando los mencionados gastos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, limitandose, segun
corresponda, a los siguientes conceptos:

Terminacion anticipada del contrato:
a) Los gastos no amortizados por concepto de:
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i. Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de atender
directamente las necesidades de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes, y
il. La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio o
entrega de los bienes;
b) El importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por el proveedor
para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo para otros fines,
y
c) Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacion del personal técnico y
administrativo directamente adscrito a la prestacion del servicio o entrega de los bienes,
siempre y cuando hayan sido contratados para el cumplimiento del contrato y la liquidacién se
lleve a cabo ante autoridad competente, y

Il. En el caso de suspension en la prestacion del servicio:

a. El treinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato, los fletes del
retiro y regreso del equipo al inmueble en el que se presta el servicio, y

b. Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas que hubiere arrendado el proveedor, con
el objeto de atender directamente las necesidades del servicio.

Los proveedores podran solicitar al municipio el pago de gastos no recuperables en un plazo
maximo de treinta dias naturales, contado a partir de la fecha de la terminacion anticipada del
contrato o de la suspension del servicio, segin corresponda.

Los gastos no recuperables procedentes por los supuestos antes sefialados, seran pagados dentro
de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores, a que la
direccion de egresos tenga conocimiento y a la presentacion de la factura en su area.

VI.1.13 El area responsable de sustituir, cancelar o hacer efectivas las garantias sefialadas
en los articulos 64y 81 de la Ley.

El administrador del contrato solicitara mediante oficio a la Direccion de Adquisiciones la necesidad
de sustituir, cancelar o hacer efectiva las garantias, con los soportes que le haga llegar. La
Direccidn a su vez informard a la Tesoreria Municipal quien notificara a la afianzadora.

VI.1.14 Las é&reas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los proveedores.

El area requirente o consolidadora, por conducto del administrador del contrato o pedido, a la
recepcion, verificacion y validacion de los bienes, arrendamientos y servicios, procedera al tramite
a la solicitud de pago de las facturas de la siguiente manera:

1. Oficio dirigido a la Direccion de Contabilidad solicitando el pago de la factura, mencionando
la aceptacion de los bienes, arrendamientos y/o servicios.

2. Evidencias fotograficas, cuando aplique estimaciones y nimeros generadores.

3. Copia simple de la requisicion.

4. Captura del registro de orden de compra mediante plataforma Kepler con firma original.

Para continuar con el proceso de pago de facturas el proveedor se presentara a la Direccion de
Contabilidad con los siguientes documentos:

La documentacion de los puntos del parrafo anterior.

Factura firmada por el administrador del contrato.

XML de la factura.

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet mediante la pagina del SAT.
Contrato y/o pedido en copia simple.

agrwONE
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La Direccion de Contabilidad procedera a revisar la informacion y procedera a lo siguiente:
1. Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet mediante la pagina del SAT.

Queda prohibido que las areas usuarias presenten o tramiten facturas por la adquisicion de
bienes, arrendamientos vy servicios, sin _que se haya efectuado algin evento de licitacién
programado en la Direccién de Adquisiciones. ya que las contrataciones realizadas fuera de
los procedimientos sefialados de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos, Administracién
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, seran nulas
de pleno derecho, y haran incurrir en responsabilidad a guien las autorice o lleve a cabo.

La Unica area facultada para llevar a cabo cualquier procedimiento de contratacién al
amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, serd la Direccion de
Adquisiciones.

Queda prohibido y bajo su estricta responsabilidad para las areas usuarias, solicitar
directamente los bienes servicios o arrendamientos a los proveedores con la promesa de
pagarles posteriormente, sin que haya contrato o pedido alguno, debidamente autorizado.

VI.1.15 El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley.

El titular del area administrativa correspondiente.

VI.1.16 EI nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, la forma en que dichas
modificaciones seran atendidas por el Subcomité, y el plazo en que seran sometidas a la
consideracion de su Titular.

Cualquier servidor publico, por conducto de los titulares de las areas administrativas, indicando
las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

Las propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del Subcomité, a efecto de que
por su conducto sean presentadas al Subcomité.

Una vez que el Subcomité analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine procedente, el
Presidente del mismo las sometera a la autorizacion del Comité de Adquisiciones, dentro de los
quince dias naturales siguientes a la dictaminacion de procedencia del subcomité.

VI.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deben cumplir los términos o plazos de la Ley.

VI.2.1 Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el dictamen por escrito que se
requiera para determinar la conveniencia del arrendamiento, de conformidad con el articulo
19 delaLey.

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles superiores al monto maximo para
adjudicacion directa, el area requirente debera adjuntar a la requisicion el dictamen por escrito, en
el que considerard el precio de adquisicion de los bienes, comparado con el costo de su
arrendamiento.
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VI.2.2 Las condiciones conforme a las cuales deberd sujetarse la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la contratacién de servicios, fundados en los casos de excepcion
a lalicitacién publica previstos en los articulos 54 y 55 de la Ley que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades del Municipio, le sean aplicables.

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos 54 y 55 de la Ley, las
areas requirentes deberan cumplir con lo dispuesto en el numeral V.1.2 del presente instrumento,
en el apartado referente a los "Requisitos para adquirir 0 arrendar bienes o contratar servicios" del
presente instrumento y presentar al area contratante tres cotizaciones que soporten su dictamen
de procedencia, conforme al instructivo elaborado por la Direccién de Adquisiciones

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor que se pretendan
realizar al amparo del articulo 55 de la Ley, el titular del area requirente podra establecer, bajo su
estricta responsabilidad, la adjudicacion directa con determinada persona, siempre y cuando
presente al area contratante tres cotizaciones o bien la acreditacion de la imposibilidad de contar
con mas de una.

VI.2.3 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el
articulo 28 de la Ley.

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad
de contrato abierto, se debera considerar que se trate de bienes o servicios que por su naturaleza
y caracteristicas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada la cantidad minima y
maxima que se requiera, debiéndose contar con la autorizacién presupuestaria correspondiente.

En estos casos, el area requirente debera indicar tal condicién en la requisicion que envia a la
Direccion de Adquisiciones, a efecto de establecer en las bases de licitacion o invitacion a
cuando menos tres proveedores o solicitud de cotizacién cuando sea una adjudicacién directa, las
previsiones a que se refieren el articulo 47 de la Ley.

VI.2.4 Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados, asi como para
solicitar el avalto correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 55 fraccion Il
de laLey.

Por regla general, la adquisicion de bienes muebles usados no procedera en el Municipio; sélo en
casos excepcionales se podra autorizar, previa justificacion del area requirente, cuando éstos se
contemplen en los términos de referencia y se justifique la conveniencia de adquirirlos, en términos
del articulo 55 fraccién Il de la propia Ley.

En esos casos, el area requirente estara obligada a realizar un estudio de costo-beneficio con el
que se demuestre la conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones comparativamente
con bienes nuevos, considerando el avaliio emitido por institucion de crédito, corredores publicos u
otros terceros capacitados legalmente para ello conforme a las disposiciones aplicables. El costo
del avaliio correrd a cargo del area requirente.

Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan la
reduccién de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de
forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la energia; la prevencion de la contaminacion del
agua, suelo y atmosfera; eficiencia energética; optimizacién y uso sustentable de los recursos; asi
como la proteccién al medio ambiente.
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El Municipio procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de impacto

ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes

aspectos:

e Que indigue que el material con el que esté elaborado no contiene elementos toxicos.

e Que sea reciclable.

e Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un proceso
de reciclamiento.

e Que contribuya al ahorro de agua o energia.

¢ Que permita su reutilizacion.

e Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccion adecuadas en las
que se promueva y apoye la conservacion.

e Que sean bienes de energia renovable y beneficien el medio ambiente.

Tratdndose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera,
el area requirente debera verificar que en las bases de licitacion o invitacién se requiera cumplir
con los requisitos que sobre la materia expida la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecera en las bases
de licitacion y en las invitaciones, que el papel que se ofrezca:

Debera contener en su composicion un minimo de cincuenta por ciento de fibras de material
reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la madera o de materias
primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el
territorio nacional que se encuentren certificadas o de sus combinaciones y elaborados en
procesos con blanqueado libre de cloro.

Indicar que, en términos de los que dispone el articulo 39, fraccion Ill, de la Ley, estableceran que
la forma en que se verificard el cumplimiento de los aspectos sefialados durante la entrega de los
bienes, sera mediante el cumplimiento de las normas mexicanas, NOM-050-SCFI-2004
"Informacion  comercial-etiquetado general de productos” 'y NMX-AA-144-SCFI-2008
"Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de material reciclable y cloro
para la fabricacion de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea adquirido por el Municipio
de Coatzacoalcos".

Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con caracteristicas
distintas a las sefialadas, éste podra ser adquirido Unicamente cuando se acredite que se
presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a materiales, Utiles y equipos menores de oficina, en lo
aplicable se adquiriran productos que contengan entre otros, lo siguiente:

De carton o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.

Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

Lapices sin pintura o barniz, sin goma.

Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.

Para los bienes correspondientes a materiales y Utiles de impresion y reproduccion y material de
limpieza, se procuraréa adquirir:

Productos de plastico o cartén con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente reciclado en
color natural (sin blanqueado o entintado).

Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacion técnica.

Productos que no dafien la capa de ozono.
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Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al medio
ambiente.

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observaré lo siguiente:

Adquirir productos con empaques que no contengan tintas, pigmentos u otros aditivos como plomo,
cadmio y mercurio.

Adquirir materiales que no requieran empagques individuales o por grupos y que se puedan comprar
a granel.

VI.2.5 Forma y términos para la devolucidon o destruccién de las proposiciones, conforme al
articulo 43, fraccion Il dltimo péarrafo de la Ley.

Las proposiciones desechadas durante una licitacién publica o licitacion simplificada, mediante
invitacion a cuando menos tres personas podran ser devueltas a solicitud expresa de los licitantes,
una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer
el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos el area convocante podra proceder a su devolucion o
destruccion. Para tal efecto, se elaborara constancia escrita que debera integrase al expediente
respectivo.

Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido la puntacién mas alta, o las
dos solventes cuyo precio resultd ser el mas bajo en un procedimiento de adjudicacién, podran ser
devueltas a los licitantes, aun cuando asi lo soliciten los interesados.

VI.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos de la Ley.

VI.3.1 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como
los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion del
Municipio de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 28 de la
Ley.

Adquisicién y arrendamiento de bienes muebles.

Los administradores del contrato deberan supervisar que los bienes adquiridos cumplan con la
calidad y condiciones establecidas en los instrumentos contractuales respectivos, pudiendo ser
asistidas por el area consolidadora y/o requirente de los bienes la cual debera emitir una
conformidad expresa de la entrega que efectie el proveedor. Este requisito se cumplird
mostrando el sello de entrada al almacén.

En arrendamiento de bienes, el area requirente, debera verificar el cumplimiento del proveedor de
acuerdo a las condiciones establecidas en el contrato o pedido que se formalice.

Los bienes ingresaran a través del almacén, verificando que cumplan con las condiciones del
pedido, manteniendo el control que permita identificar al proveedor que los suministré, para que, en
el supuesto de encontrarse defectos de fabricacién o vicios ocultos, se proceda a la reclamacién
respectiva o accion legal correspondiente.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales, adicionalmente debera
intervenir el personal del area requirente y/o técnica quien debera emitir la conformidad a que
se refiere este punto.
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El administrador de los contratos abiertos, notificara a los usuarios que se encuentran en el
contrato consolidado, para que pasen la Almacén del Municipio a recoger sus bienes.

Servicios.

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el &rea requirente, por conducto
del administrador del contrato o pedido o del supervisor del mismo, debera llevar el control del
programa de trabajo y/o calendario de trabajo para la prestacion del servicio, asi como del
cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento contractual respectivo.

Para efectos del pago del servicio, invariablemente el administrador del contrato o pedido
debera remitir el formato de "Conformidad de la Prestacion del Servicio", a la fecha de corte
gue corresponda, a la Direccién de Adquisiciones, ya sea en el sentido de haber recibido a
satisfaccion los servicios para liberar el pago, o informando los motivos existentes que en ese lapso
le impiden liberar el mismo.

Este informe debera enviarse invariablemente dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la
fecha de corte del periodo(s) pactado(s), con el objeto de que la Direccion de Contabilidad esté
en posibilidad de continuar con el tramite de pago conforme a lo establecido en el contrato o
pedido, o bien para determinar la procedencia del cambio de calendario financiero.

En dicho reporte se indicara con toda claridad si los servicios se recibieron en los términos
convenidos y si procede el pago correspondiente 0, en su caso, especificar la procedencia
de las penas convencionales que debera cubrir el proveedor y/o las deductivas que se
deberan aplicar.

Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la prestacion de servicios.
Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no pueda realizar la entrega de
los bienes en la fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o prestacion
del servicio, éste podra presentar un escrito ante el Administrador del contrato, segin corresponda,
solicitando la prorroga respectiva. La solicitud presentada por el proveedor serd analizada y sélo
resultarq procedente cuando se acredite la existencia de alguno de los supuestos que sefiale el
proveedor.

En este caso, el administrador del contrato sera el facultado para otorgar la prérroga, misma que se
documentaré expresamente y se integrara al expediente del adendum correspondiente.

Bajo ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre la presentacion de la
solicitud del proveedor y la fecha en que se le dé contestacion a su peticiébn suspende la
generacion de penas convencionales o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida la
prorroga, dicho lapso sera contabilizado para la aplicacién de las mismas, las cuales deberan de
ser debidamente determinadas por el Administrador del Contrato.

En caso de que el proveedor no pueda realizar la entrega de los bienes en la fecha pactada o
cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o prestacion del servicio y éste omita presentar
solicitud de prorroga, el Administrador del contrato deberd realizar la cuantificacién del monto de la
pena convencional correspondiente.

Entrega de bienes diferentes a los solicitados.

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes conforme a lo indicado
en el contrato o pedido y, en su lugar, ofrezca bienes con caracteristicas diferentes, el area que
haya realizado la evaluacion técnica debera realizar un dictamen comparativo entre el primer bien y
el segundo.

Solamente podra resultar procedente la sustitucion cuando se cumplan las siguientes condiciones:
e El bien sustituido presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas originalmente.
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» El precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado.

La sustitucion no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas ventajosas al proveedor que
aquellas establecidas originalmente en su proposicion.

VI.3.2 Criterios para la elaboracion de las férmulas o mecanismos de ajuste para pactar en
los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el
articulo 10 dltimo pérrafo de la Ley.

En contratos con vigencia menor a 30 dias naturales no se podra pactar condicién de ajuste de
precios, salvo en casos excepcionales en que sea aprobado por la Direccion de Adquisiciones y
se deriven de casos fortuitos o de fuerza mayor, o de precios oficiales.

Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios conceptos,
deberd establecerse claramente cual o cuales de ellos seran susceptibles de sufrir dicho
decremento o incremento, asi como el valor porcentual de cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, s6lo procedera para aquellas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que, de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o
prestacién de servicios por causas imputables al proveedor.

Para pedidos o contratos con un plazo mayor a 30 dias naturales, y de asi considerarlo la
Direccién de Adquisiciones, por el tipo de bienes, servicios o arrendamientos por adquirir, podra
sefialar una férmula de ajuste en las bases de licitacién, conforme a los indices que emita el Banco
de México, o bien con el indice mensual de Precios al consumidor que proporciona el INEGI.

En estos casos, debera establecerse en las bases de licitacion y en el contrato o pedido, un plazo
dentro del cual el proveedor podra formular su peticion, ya que, de no hacerlo dentro del mismo,
Unicamente se otorgaria el incremento a partir de la fecha en que lo solicite.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la certificacion de suficiencia
presupuestal que lo respalde.

VI.3.3 Bases, forma y porcentajes a los que deberdn sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiendo
a lo dispuesto por el articulo 64 de la Ley.

La Direccion de Adquisiciones, recibird de los proveedores las garantias de anticipos y de
cumplimiento de los contratos o pedidos correspondientes para su tramite correspondiente,
quedando en el expediente respectivo de cada contrato.

Garantia de cumplimiento.

El proveedor a quien se le adjudique un contrato o pedido como resultado de una licitacién publica,
licitacion simplificada mediante invitacién a cuando menos tres personas o por adjudicacion directa
al amparo del articulo 55 de la Ley, por regla general debera entregar péliza de fianza expedida por
Institucion autorizada para ello, a favor de la Tesoreria Municipal y a satisfaccion del Municipio,
por un monto equivalente al diez por ciento del importe total del contrato, sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado, a fin de garantizar su cumplimiento.

Cuando por la naturaleza, caracteristicas y uso de los bienes o la prestacion de los servicios, de
acuerdo con el area requirente, no sea necesario que el proveedor de los bienes o prestador de los
servicios, posteriormente a la entrega de los bienes o la conclusién de los servicios, responda por
los defectos y vicios ocultos de los bienes o por la calidad de los servicios, el area contratante
podra eximir al proveedor de exhibir la péliza de fianza.
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El servidor publico que suscriba los contratos podra exceptuar a los proveedores y/o prestadores
de servicio, de la presentacion de la garantia de cumplimiento y de garantia de defectos y vicios
ocultos de los bienes y de la calidad de servicios, lo cual debera establecerse en la convocatoria de
licitacién publica, invitacion, solicitud de cotizacion y contrato correspondiente, en los siguientes
€asos:

I Cuando el monto adjudicado o el presupuesto maximo total adjudicado en contratos
abiertos en una licitacion sea menor a 1,203.5691 UMAS.

1. Cuando se establezca que el bien o el servicio sea entregado o prestado dentro del plazo
limite de cinco dias naturales contados a partir de la fecha de formalizacion del contrato, sin
importar procedimiento y monto;

Il. En las operaciones de adjudicacion directa al amparo del articulo 55 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes del Estado de Veracruz.

V. En las operaciones cuyo objeto sea la contratacion de servicios de aseguramiento y
afianzamiento que por disposicién expresa de Ley, se encuentren imposibilitadas para otorgarlas.

Garantia de anticipos.

Para garantizar la correcta aplicacién de los anticipos, los proveedores deberan entregar péliza de
fianza por el cien por ciento del monto otorgado, expedida por compafiia legalmente autorizada
para ello, a favor de la Tesoreria Municipal y a satisfaccién del Municipio, la que estara vigente
hasta su total amortizacion.

Garantia del fabricante.

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta sera presentada por el
proveedor conjuntamente con los bienes entregados. En caso de requerirse su ejecucion, la misma
serd solicitada por el Departamento de Almacén o del area requirente o administrador del
contrato, segun corresponda, en primera instancia por conducto del proveedor adjudicado.

Entrega, resguardo y devolucion de garantias.

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la Direcciéon de Adquisiciones, la cual
calificara y extendera el acuse de recibo correspondiente, las que las tendran bajo su resguardo y
custodia hasta que se realice su ejecucion o devolucion, por ningin motivo deberan estar las
fianzas originales, asi como el contrato en original en otras areas que no sea en el expediente
respectivo ubicado en la Direccion de Adquisiciones.

Aplicacién de garantias.
Para hacer efectivas las garantias, la Direccion de Adquisiciones integrard un expediente y
realizaran los tramites procedentes ante la Tesoreria Municipal, cuando se presente alguno de los
supuestos siguientes:
e En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su
totalidad.
e Tratdndose de las garantias de cumplimiento de contratos, cuando el proveedor incumpla
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato, o no responda por los defectos o
vicios ocultos que se presenten en los bienes entregados o en los servicios prestados.

Cancelacién de garantias.

La cancelacion de las garantias de anticipo procederd cuando la Direccion de Adquisiciones
verifiqgue con la Direccién de Egresos, y la Direccion de Contabilidad que el anticipo se amortizd
en su totalidad.

La cancelacion de las garantias de cumplimiento procederd cuando la Direccion de
Adquisiciones verifiqgue de acuerdo al &mbito de su competencia, la recepcion satisfactoria de los
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bienes adquiridos y/o servicios prestados, para lo cual el area o areas requirentes deberan otorgar
por escrito su conformidad con la entrega del bien, arrendamiento o con la prestacion del servicio.

En el caso de los contratos y pedidos abiertos, para la cancelacion de las garantias
correspondientes, los administradores de los mismos previamente deberan haber comunicado a la
Direccidon de Adquisiciones, los bienes o servicios totalmente recibidos para que estas Ultimas
junto con el proveedor realicen la conciliacion con los pagos realizados.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, la Direccion de Adquisiciones
comunicara por escrito a la Tesoreria Municipal, la procedencia de realizar los tramites necesarios
para solicitar la cancelacién de dicha garantia, la que gestionaran directamente ante la afianzadora
que la haya expedido, devolviendo el original del documento (fianza o endoso) por escrito,
marcando copia a la Direccion de Adquisiciones y Direccion de Egresos y Direccion de
contabilidad.

VI.3.4 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones, atendiendo lo
dispuesto en los articulos 62 de la Ley.

El administrador del contrato o pedido sera el servidor publico responsable de calcular y aplicar
las penas convencionales.

Penas convencionales.
Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberan establecerse penas
convencionales para el caso de su incumplimiento.

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para la adquisicion,
arrendamiento y servicios, por entrega extemporanea a la fecha establecida en los mismos, sera
por regla general del cinco al millar por cada dia de atraso, respecto del valor de los bienes no
entregados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Cuando se requiera un
porcentaje diferente, debera establecerse en las especificaciones técnicas y alcances
correspondientes.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Oficial del Estado. Organo de gobierno del Estado.

SEGUNDO. Los procedimientos de contratacion, actos y contratos el Municipio de Coatzacoalcos
haya celebrado con anterioridad a la entrada en vigor del presente documento, no le seran
aplicables dichas disposiciones.

TERCERO. Se deroga cualquier disposicién que se oponga al presente decreto.
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Anexo |

FORMATO DE DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES
PARA SERVIDORES PUBLICOS

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Adscrito a:

DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

Declaro que conozco las "Directrices del Municipio para evitar el conflicto de interés" contenidas en
las POBALINES y que entiendo su contenido y alcance, que estoy consciente que mi calidad como
servidor publico me obliga a actuar de manera ética e imparcial, declaro bajo protesta de decir

verdad que:

Conozco y entiendo lo que constituye un Conflicto de intereses y sus supuestos y que no tengo
ninguna situacion de Conflicto de intereses reales, potenciales o aparentes, incluyendo ningun
interés familiar, financiero, personal, comercial o de otro tipo, con un tercero, que afecte mi
objetividad en la toma de decisiones y desarrollo de funciones que me han sido encomendadas.

En este sentido, no favoreceré intereses propios sobre los del Municipio.

Me comprometo que, al advertir con prontitud de cualquier cambio en las circunstancias anteriores,
lo comunicaré inmediatamente a mi jefe inmediato superior, a efecto de que éste me excuse de la

realizacion de la actividad que me enfrente a un Conflicto de intereses.

ATENTAMENTE,
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C. Miguel Guillermo Pintos Guillén
Secretario del Ayuntamiento
Rubrica

C. Victor Manuel Carranza Rosaldo
Presidente Municipal
Rubrica

C. Francisco de Jesls Zamudio Martinez
Regidor Primero
Rubrica

C. Fabiani Cueto Salinas
Regidora Cuarta
Rubrica

C. Oliver Damas de los Santos
Regidor Sexto
Rdubrica

C. Felipe de Jesus Rodriguez Gallegos
Regidor Octavo
Rubrica

C. Martin Juvenal Patiio Zamora
Regidor Décimo
Rubrica

C. Francisco Diaz Juéarez
Regidor Décimo Segundo
Rdubrica

C. Yazmin Martinez Irigoyen
Sindico Unico
Rubrica

C. Eusebia Cortés Pérez
Regidora Segunda
Rubrica

C. Benito Soriano Aguilera
Regidor Quinto
Rubrica

C. Keren ltzel Prot Vazquez
Regidora Séptima
Rubrica

C. Lenis Pauling Aparicio Ambrosio
Regidora Novena
Rubrica

C. Blanca Hilda Cuevas Rosado
Regidora Décima Primera
Rubrica

C. Maria Tomasa Martinez Fernandez
Regidor Décima Tercera
Rubrica

folio 1062
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GOBIERNO DEL ESTADO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PASO DEL MACHO, VER.

EN EL MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO, VERACRUZ, SIENDO LAS 11:00 HORAS DEL DIA
VEINTIDOS DE JULIO DE 2021, REUNIDOS EN LA OFICINA QUE OCUPA LA SALA DE
JUNTAS, LOS CC. PROFESOR FERNANDO LEON TREJO, FABIOLA MERINO COLOMBO,
CESAREO SALGADO HUBER, PROFESORA GUADALUPE BRAVO RIVADENEYRA, L.E.
DORITZEL VEGA HERNANDEZ, MARIEL ROA MURGUIA, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, SINDICO UNICO, REGIDOR PRIMERO, REGIDOR SEGUNDO,
REGIDOR TERCERO Y REGIDOR CUARTO MUNICIPALES, RESPECTIVAMENTE, ASI COMO
EL C.P.A. CARLOS VELASQUEZ GONZALEZ, CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL, L.C.
GREGORIO ZUNIGA TLAZALO, TESORERO MUNICIPAL, C. ARQ. YASER DARIO ZEYDE
MARTINEZ, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y LA C. ANA MARIA GUADALUPE ROMERO
GOMEZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO QUIEN TRANSCRIBE Y DA FE EN LA
PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN
LOS ARTICULOS 28, 29, Y 30 DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE PARA EL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE,; 749 BIS, 479 TER, 479 QUATER,
FRACCION IV DEL CODIGO HACENDARIO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, MISMA QUE SE DESARROLLA COMO A CONTINUACION SE
DESCRIBE SUJETANDOSE AL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM LEGAL.
IIl. LECTURA'Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

lll. DECLARACION DE PROPIEDAD DE 8 TERRENOS OCUPADOS POR EL AYUNTAMIENTO
DE PASO DEL MACHO VERACUZ, DENOMINADOS: PALACIO MUNICIPAL, MERCADO
MUNICIPAL “REVOLUCION”, ANTIGUO PANTEON MUNICIPAL, CAMPO DEPORTIVO
“ESTADIO PADELMA”; PARQUE “EL FUERTE”, PARQUE “BENITO JUAREZ”, PARQUE
“VENUSTIANO CARRANZA” Y PARQUE “EL NARANJITO”, UBICADOS EN LA CABECERA DE
ESTE MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

IV. CLAUSURA DE LA SESION.

DESARROLLO DE LA SESION:

I. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.- LA C. ANA MARIA
GUADALUPE ROMERO GOMEZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL,
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PROCEDE A PASAR LISTA DE ASISTENCIA Y DA CUENTA AL PROF. FERNANDO LEON
TREJO, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES
SEIS DE UN TOTAL DE SEIS EDILES INTEGRANTES DEL CABILDO, POR LO QUE SE
DECLARA QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR DE CONFORMIDAD AL ARTICULO
29 PRIMER Y SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE, POR LO
QUE LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN SERAN VALIDOS Y OBLIGAN A SU CUMPLIMIENTO.

C.PROF. FERNANDO LEON TREJO.- PRESIDENTE MUNICIPAL PRESENTE
C. FABIOLA MERINO COLOMBO.- SINDICA MUNICIPAL PRESENTE
C. CESAREO SALGADO HUBER.- REGIDOR PRIMERO PRESENTE
C.PROF. GUADALUPE BRAVO RIVADENEYRA, REGIDORA SEGUNDA PRESENTE
C.L.E. DORITZEL VEGA HERNANDEZ.- REGIDORA TERCERA PRESENTE
C. MARIEL ROA MURGUIA.- REGIDORA CUARTA PRESENTE

II. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.- LA C. ANA MARIA GUADALUPE
ROMERO GOMEZ, EN SU CARACTER DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, DA LECTURA
AL PRESENTE PUNTO DE LA ORDEN DEL DIA, SOMETIENDOLO A CONSIDERACION DE
ESTE CUERPO EDILICIO, MISMO QUE FUE APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS
ECONOMICOS, EN TERMINOS DEL ARTICULO 28 DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO
LIBRE.

Il. DECLARACION DE PROPIEDAD DE 8 TERRENOS OCUPADOS POR EL AYUNTAMIENTO
DE PASO DEL MACHO VERACUZ, DENOMINADOS: PALACIO MUNICIPAL, MERCADO
MUNICIPAL “REVOLUCION”, ANTIGUO PANTEON MUNICIPAL, CAMPO DEPORTIVO
“ESTADIO PADELMA”; PARQUE “EL FUERTE”; PARQUE “BENITO JUAREZ’, PARQUE
“VENUSTIANO CARRANZA” Y PARQUE “EL NARANJITO”, UBICADOS EN LA CABECERA
DE ESTE MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE - EN
USO DE LA VOZ, EL C. PROF. FERNANDO LEON TREJO, INFORMA A LOS INTEGRANTES DE
ESTE HONORABLE CABILDO, QUE EL PASADO DIA 22 DE JUNIO DE 2021 DEL PRESENTE
ANO, MEDIANTE SESION EXTRAORDINARIA SE DECLARO LA ADJUDICACION DE
PROPIEDAD DE LOS TERRENOS QUE SON OCUPADOS EN CALIDAD DE: PALACIO
MUNICIPAL, MERCADO MUNICIPAL “REVOLUCION”, ANTIGUO PANTEON MUNICIPAL,
CAMPO DEPORTIVO “ESTADIO PADELMA”; PARQUE “EL FUERTE” PARQUE “BENITO
JUAREZ”, PARQUE “VENUSTIANO CARRANZA” Y PARQUE “EL NARANJITO”, UBICADOS EN
LA CABECERA DE ESTE MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE, DANDO CUENTA AL CABILDO:

A) QUE EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO SIGNADO EN LA SESION EXTRAORDINARIA DE
CABILDO SIN NUMERO, DE FECHA 22 DE JUNIO DE 2021, LA C. ANA MARIA GUADALUPE
ROMERO GOMEZ, SECRETARIA MUNICIPAL PUBLICO EN LA TABLA DE AVISOS UBICADA
EN EL EXTERIOR DEL PALACIO MUNICIPAL, QUEDANDO A LA VISTA DE LA CIUDADANIA
DURANTE EL PERIODO DE 30 DIAS.

B) QUE EL TERMINO DE TREINTA DIAS CONCEDIDO A LOS INTERESADOS QUE CREAN
AFECTADOS SUS INTERESES POR LA ADJUDICACION POR CUALQUIERA DE LOS 8
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PREDIOS URBANOS MENCIONADOS EN EL INCISO ANTERIOR, CORRIO DEL DIA 22 DE
JUNIO DE 2021 AL DIA 22 DE JULIO DE 2021.

C) QUE LA C. SECRETARIA MUNICIPAL DE ESTE H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL,
CERTIFICA: QUE DENTRO DEL PLAZO CONCEDIDO A CUALQUIER INTERESADO, Y AUN
DESPUES DE VENCIDO EL PLAZO, NO SE PRESENTO PERSONA ALGUNA OPONIENDOSE A
LA ADJUDICACION EN FAVOR DEL MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO, VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, DE LOS 8 PREDIOS URBANOS OCUPADQOS POR EL AYUNTAMIENTO
DE PASO DEL MACHO VERACUZ, DENOMINADOS: PALACIO MUNICIPAL, MERCADO
MUNICIPAL “REVOLUCION”, ANTIGUO PANTEON MUNICIPAL, CAMPO DEPORTIVO
“ESTADIO PADELMA”; PARQUE “EL FUERTE”, PARQUE “BENITO JUAREZ”, PARQUE
“VENUSTIANO CARRANZA” Y PARQUE “EL NARANJITO”, UBICADOS EN LA CABECERA DE
ESTE MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

VISTAS LAS MANIFESTACIONES Y CERTIFICACION DEL SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE PASO DEL MACHO, VER, EL CABILDO ACUERDA POR UNANIMIDAD DE
VOTOS, LO SIGUIENTE:

PRIMERO. QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LA FRACCION IV, DEL
ARTICULO 479 QUATER, DEL CODIGO HACENDARIO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, ESTE HONORABLE CABILDO CONSTITUCIONAL,
DECLARA QUE LOS PREDIOS URBANOS DE UTILIDAD PUBLICA, EN POSESION DEL
AYUNTAMIENTO, PASAN A SER PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO,
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, MISMOS QUE SE DETALLAN A CONTINUACION, SU
UBICACION, UTILIDAD Y SUPERFICIES:

TERRENO UTILIDAD DOMICILIO SUPERFICIE
AVENIDA HIDALGO SIN
PALACIO OFICINAS .
MUNICIPAL ADMINISTRATIVAS NUMERO, COLONIA CENTRO, 958.60 m2
C.P. 94970
I\I\/IALIJEI\RIICCZ:?FE)A?_ MERCADO CALLE REFORMA No. 314, 6.458.52 m2
“REVOLUCION” COMERCIAL COLONIA CENTRO, C.P. 94970
ANTIGUO AVENIDA DEL PANTEON No. 107,
PANTEON CEMENTERIO COLONIA 12 DE MARZO, C.P. 17,602.60 m2
MUNICIPAL 94970
CAMPO DEPORTES AVENIDA PRINCIPAL SIN 21,405.59 M2
DEPORTIVO NUMERO, COLONIA JARDINES,
“ESTADIO C.P. 94970
PADELMA”
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TERRENO UTILIDAD DOMICILIO SUPERFICIE
PARQUE ESPARCIMIENTO | CALLE LINDERO ESQUINA | 3.597.33 m2
HISTORICO Y ACTOS CiVICOS | FRANCISCO I. MADERO, COLONIA
EL FUERTE CENTRO, C.P. 94970

PARQUE “BENITO | ESPARCIMIENTO | HIDALGO ESQUINA VICENTE | 2,125.40 m2
JUAREZ" Y ACTOS CIVICOS | GUERRERO No. 401, COLONIA

BENITO JUAREZ, C.P. 94970.
PARQUE ESPARCIMIENTO | AVENIDA HIDALGO No. 406, | 3,046.00 m2
“VENUSTIANO COLONIA CENTRO, C.P. 94970.
CARRANZA”
PARQUE “EL ESPARCIMIENTO | CALLE POMELO, UNIDAD | 1,196.50 m2
NARANJITO" HABITACIONAL EL NARANJITO,
C.P. 94970

SEGUNDO. SE ORDENA AL SECRETARIO DE ESTE H. AYUNTAMIENTO, PUBLICAR EL
PRESENTE ACUERDO POR UNA SOLA VEZ, EN EL TABLERO DE AVISOS DEL PALACIO
MUNICIPAL, EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 479 QUATER, FRACCION V, DEL CODIGO
HACENDARIO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

TERCERO. SE ORDENA AL SECRETARIO DE ESTE H. AYUNTAMIENTO, PARA QUE EL ACTA
LEVANTADA CON MOTIVO DE ESTA SESION SE PUBLIQUE EN LA GACETA OFICIAL DEL
ESTADO, EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 479 QUATER, FRACCION V. DEL CODIGO
HACENDARIO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

CUARTO. SE INSTRUYE AL SINDICO UNICO MUNICIPAL PARA QUE REMITA COPIA
DEBIDAMENTE CERTIFICADA DE LA PRESENTE, ASI COMO DEL LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO DEL INMUEBLE, MATERIA DE LA PRESENTE ACTA DE CABILDO, AL
ENCARGADO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE LA
DECIMOCUARTA ZONA REGISTRAL, CON EL FIN DE QUE SE INSCRIBA POR PRIMERA VEZ,
COMO TITULO DE PROPIEDAD A FAVOR DEL MUNICIPIO DE PASO DEL MACHO,
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, EL INMUEBLE DE REFERENCIA EN CUMPLIMIENTO
A LA FRACCION V DEL ARTICULO 479 QUATER DEL CODIGO HACENDARIO MUNICIPAL
PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE. SE FACULTA AL SECRETARIO
MUNICIPAL PARA QUE REALICE LA CERTIFICACION DE MERITO.

QUINTO. NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

IV. CLAUSURA DE LA SESION.- NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR SE DA POR
TERMINADA LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO SIENDO LAS 12:00
HORAS DEL DIA MES Y ANO DE SU INICIO POR LO QUE FIRMAN DE CONFORMIDAD AL
CALCE Y AL MARGEN QUIENES EN ELLA INTERVINIERON.
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POR LOS MIEMBROS DEL H. CABILDO Y PARTICIPANTES

PROF. FERNANDO LEON TREJO
PRESIDENTE MUNICIPAL
RUBRICA.

C. FABIOLA MERINO COLOMBO
SINDICO UNICO
RUBRICA.

C. CESAREO SALGADO HUBER
REGIDOR PRIMERO
RUBRICA.

PROFA. GUADALUPE BRAVO RIVADENEYRA
REGIDOR SEGUNDO
RUBRICA.

L.E. DORITZEL VEGA HERNANDEZ
REGIDOR TERCERO
RUBRICA.

C. MARIEL ROA MURGUIA
REGIDOR CUARTO
RUBRICA.

C.P.A. CARLOS VELASQUEZ GONZALEZ
CONTRALOR MUNICIPAL
RUBRICA.

L.C. GREGORIO ZUNIGA TLAZALO
TESORERO MUNICIPAL
RUBRICA.

ARQ. YASER DARIO SEYDE MARTINEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
RUBRICA.

C. ANA MARIA GUADALUPE ROMERO GOMEZ
SECRETARIO MUNICIPAL

folio 1061
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Tarifa autorizada de acuerdo al Decreto numero 599 que reforma el
Cddigo de Derechos para el Estado, publicado en la Gaceta
Oficial de fecha 26 de diciembre de 2017

COSTO EN PESOS
INCLUIDO EL 15% PARA

PUBLICACIONES UMA. | N oA

EDUCACION

a) Edictos de interés pecuniario, como: Prescripciones

positivas, denuncias de juicio sucesorio, aceptacion de 0.0360 $3.71

herencia, remates, convocatorias para '

fraccionamientos, palabra por insercion;

b) Edictos de interés social como: Cambio de nombre,

poliza de defuncion, palabra por insercion; 0.0244 $251

c) Cortes de caja, balances o cualquier documento de

formacién especial por plana tamafio Gaceta Oficial; 72417 $746.35

d) Sentencias, resoluciones, deslinde de caracter

agrario y convocatorias de licitacion publica, una plana 2.2266 $229.48

tamafio Gaceta Oficial.

COSTO EN PESOS
INCLUIDO EL 15% PARA
VENTAS U.M.A. EL FOMENTO A LA

EDUCACION

a) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas; 2.1205 $ 218.55

b) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas; 5.3014 $ 546.38

g) (_queta Oflqal de setenta y tres a doscientas 6.3616 $ 655.65

ieciséis planas;

d) Numero Extraordinario; 4.2411 $437.10

e) Por hoja certificada de Gaceta Oficial, 0.6044 $62.29

f) Por un afio de suscripcion local pasando a recogerla; 15.9041 $1,639.12

g) Por un afio de suscripcion foranea; 21.2055 $2,185.50

h) Por uh semestre de suscripcién local pasando a 8.4822 $ 874.20

recogerla;

i) Por un semestre de suscripcion foranea; 11.6630 $1,202.02

j) Por un ejemplar normal atrasado. 1.5904 $163.91

UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE $ 89.62

EDITORA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

DIRECTORA DE LA GACETA OFICIAL: JOYCE DiAz ORDAZ CASTRO

Modulo de atencion: Calle Gutiérrez Zamora s/n, Esg. Diego Lefio, Col. Centro Xalapa, Ver. C.P. 91000
Oficinas centrales: Km. 16.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz Emiliano Zapata, Ver. C.P. 91639
Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfonos: 279 834 2020 al 23

www.editoraveracruz.gob.mx

gacetaoficialveracruz@hotmail.com




